BAKANLIK İL MÜDÜRLÜKLERİ ÇİFTÇİ EĞİTİM ŞUBELERİNE YÖNELİK UYARILAR:
UYARI-1-İllerde, Bilgisayar ve Tarım Makineleri Konularındaki Hizmetiçi Eğitim Kursları İle İlgili İş ve İşlemleri Çiftçi Eğitim-Yayım Şube Müdürlükleri Yürüteceklerdir.
UYARI-2-ÇEY Şube Müdürlükleri gerek diğer şube Müdürlüklerinden ve gerekse de İlçe Müdürlüklerinde görevli personelden Bilgisayar ve Tarım Makineleri Konularındaki Hizmetiçi Eğitim Kurslarına katılım talebinde bulunan ve bunlar içerisinden programa alınan ve ad-soyadı katılacağı kurs konusu, kursun başlama ve bitiş tarihleri ayrıntılı olarak Genel Müdürlüğümüzün ve Eğitim Merkezlerinin Web sitelerinde yayınlananların, kursa katılımlarını sağlayacaklardır.Konu ile ilgili Genel Müdürlük Olur’ u ve Genel Müdürlük yazısını programlarda adı-soyadı belirtilen teknik elemanlara tebliği edeceklerdir.
UYARI-3- Programda yer alan teknik elemanların, söz konusu kurslara katılımı için Eğitim Merkezi Müdürlüklerince gönderilen çağrı yazılarını ilgili teknik elemanlara tebliği edecekler ve bu teknik elemanların kursa katılımları ile ilgili Valilik Olur’ unu hazırlayacaklardır. 
UYARI-4- ÇEY Şube Müdürlükleri, programda adı-soyadı ve diğer ayrıntılı bilgileri yer alan teknik elemanlar herhangi bir nedenle talep ettikleri kursa katılmayacaklarsa bu durumu, ilgili teknik elemanın kursa neden katılamayacağını da belirterek, en geç kursun başlama tarihinden 15 gün önce faks yazı ile kursun yapılacağı Eğitim Merkezi Müdürlüğüne bildireceklerdir. Programda adı-soyadı belirtilen personelin kursa katılmayacağını, kursun yapılacağı Eğitim Merkezi Müdürlüğüne, zamanında bildirmeyerek, kursun iptal edilmesine, gereksiz faks ve telefon görüşmelerine ve kıt kaynakların verimsiz kullanılmasına neden olan sorumlular ve ilgililer hakkında gerekli yasal işlem yapılacaktır. 
UYARI-5- ÇEY Şube Müdürlükleri, programda adı-soyadı yer almayan ancak, sonradan program dışı olarak söz konusu kurslara katılmak isteyen personelin kursa katılım taleplerini Genel Müdürlüğümüzün 15.09.2009 tarih, B.12.0.TDG.0.15.01.04-5945 sayı ve 2009/7 nolu genelgesinde belirtilen açıklamalara uygun olarak hazırlayıp, kursun yapılacağı Eğitim Merkezi Müdürlüğüne, en geç kursun başlama tarihinden 15 gün önce faks yazı bildireceklerdir. 
UYARI-6-ÇEY Şube Müdürlükleri Bilgisayar ve Tarım Makinelerini Konularındaki Hizmetiçi Eğitim Kurslarının uygulanması ile ilgili olarak, yapılan çalışmaların verimli olması, gereksiz harcamaların yapılmaması ve geleceğe yönelik olarak programlanan hizmet içi eğitim faaliyetlerinin amacına ulaşabilmesi için, kurs programlarının uygulanması ve değerlendirilmesinin amacıyla hazırlanan 15.09.2009 tarih, B.12.0.TDG.0.15.01.04-5945 sayı ve 2009/7 nolu Genel Müdürlüğümüz talimatına titizlikle uyacaklardır. 

BİLGİSAYAR VE TARIM MAKİNELERİ KONULARINDAKİ HİZMETİÇİ EĞİTİM KURSLARINA KATILACAK TEKNİK ELEMANLARA YÖNELİK UYARILAR
UYARI-1- Bilgisayar ve Tarım Makineleri Konularındaki Hizmetiçi Eğitim Kurslarına katılım talebinde bulunan ve kurslara katılacak personel için hazırlanan programda adı-soyadı yer alan personeller, Eğitim Merkezi Müdürlüklerince gönderilen kursa katılım çağrı yazısını alır-almaz, kursa katılımları için gerekli Valilik Olur’ unu alacaklardır. 
UYARI-2- Bilgisayar ve Tarım Makineleri Konularındaki Hizmetiçi Eğitim Kurslarına katılım talebinde bulunan ve kurslara katılacak personel için hazırlanan programda adı-soyadı yer alan personeller, herhangi bir nedenle kursa katılmayacaklarsa, kursa katılamama nedenleri ile birlikte durumu, görev yaptıkları ilin ÇEY Şube Müdürlüklerine en geç kursun başlama tarihinden 15 gün önce bildireceklerdir. Programda adı-soyadı belirtilen personelden, kursa katılamayacağını-katılmayacağını zamanında, İlin ÇEY Şube Müdürlüğüne bildirmeyerek, kursun iptal edilmesine, gereksiz faks ve telefon görüşmelerine ve kıt kaynakların verimsiz kullanılmasına neden olanlar hakkında gerekli yasal işlem yapılacaktır. 
UYARI-3-Kursa katılacaklar listesinde, adı-soyadı yer alan personellerden isimlerinin yazılı olduğu satırda YDK veya Yedek Listede açıklaması bulunanların, kursa katılması ancak, asil listede yer alan personelin kursa katılmaması durumunda mümkün olacaktır. Kursa katılacaklar listesinde, adı-soyadı yer alan personellerden isimlerinin yazılı olduğu satırda YDK veya Yedek Listede açıklaması bulunan personelin adına da kursa katılım çağrı yazısı gönderilecektir. 
UYARI-4-Eğitici-Öğretici Yetiştirme kursuna katılacak personelin, bu kurslara katılım için gerekli öğrenim ve bölüm-branş şartını taşımaları ve bu kurslara katılım için kursun yapılacağı Eğitim Merkezi Müdürlüğüne giderken;
    a-)2adetvesikalıkfotoğraf
    b-) Kursa katılım için gerekli bölüm-branş şartı için; ÇEY Şube Müdürü-İlçe Müdürü Onaylı Öğrenim belgesi (Diploma-Bitirme Belgesi-Transkript) nin fotokopisini de yanlarında götüreceklerdir. 

EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜKLERİNE YÖNELİK UYARILAR
UYARI-1-Eğitim Merkezi Müdürlükleri Hizmetiçi Eğitim programına alınan her teknik elemanın-personelin adına, bu teknik elemanların görev yaptığı İl Müdürlüklerine kursa katılım çağrı yazsı gönderecekler. Eğitim Merkezi Müdürlükleri, kursa katılım çağrı yazılarını en geç kursun başlama tarihinden 30 gün önceden gönderecekler. 2010 yılının ilk günlerinde başlayan kurslar için çağrı yazılarını faks yazı ile İl Müdürlüklerine göndereceklerdir.Aynı şekilde Bakanlık merkez teşkilatlarından kurslara katılmak üzere programa alınan personel içinde çağrı yazısı göndereceklerdir. 
UYARI-2- Eğitim Merkezi Müdürlükleri, herhangi bir nedenle programlanan kurs iptal edilecekse veya programlanan tarih dışında başka bir tarihte yapılacaksa bu durumu, kursa katılacak personelin görev yaptığı İl Müdürlüğüne ve Genel Müdürlüğümüze, en geç kursun başlama tarihinden 10 gün önce faks yazı ile bildireceklerdir. 
UYARI-3-Eğitim Merkezi Müdürlükleri, Bakanlık Merkez ve Taşra Teşkilatlarında görevli personelin, program dışı olarak söz konusu kurslara katılım için kendilerine resmi olarak ilettikleri, kursa katılım taleplerini, 2010 yılı Hizmetiçi eğitim programını aksamadan yürütmek kaydıyla, Eğitim Merkezi Müdürlüğünün imkanları ölçüsünde karşılayacaklardır. 
UYARI-4- Eğitim Merkezi Müdürlükleri, 2010 yılı Hizmetiçi eğitim programına alınan personelden, herhangi bir neden belirtmeksizin katılmayanların ad-soyad-unvan, görev yaptıkları İl ve İlçe Müdürlüklerini de belirten listeleri, kursun bitimini müteakiben Genel Müdürlüğümüze göndereceklerdir. 
UYARI-5- Eğitim Merkezi Müdürlükleri, yapılan çalışmaların verimli olması, gereksiz harcamaların yapılmaması ve geleceğe yönelik olarak programlanan hizmet içi eğitim faaliyetlerinin amacına ulaşabilmesi için, kurs programlarının uygulanması ve değerlendirilmesinin 15.09.2009 tarih, B.12.0.TDG.0.15.01.04-5945 sayı ve 2009/7 nolu “Genelgemiz” ile 24.09.2009 tarih ve B.12.0.TDG.0.15.01.06-6087 sayılı yazımız ekinde yer alan “Talimat” doğrultusunda yapılması hususunda gerekli hassasiyeti göstereceklerdir. UYARI-6- Eğitim Merkezi Müdürlükleri, Bakanlık merkez ve taşra teşkilatlarından gelecek yoğun olarak kurslara katılım taleplerini karşılamak amacıyla, programlanan kurslar dışındaki, tarihlerde kurs açmak istemeleri halinde, söz konusu kursun açılması planlanan başlama tarihinden en geç 15 gün önceden Genel Müdürlüğümüzden Makam Olur’ u talep etmeleri gerekmektedir. 

