TRABZON İL TARIM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA 
NO
	HİZMETİN 
    ADI
	İSTENEN  BELGELER
	      HİZMETİN 
   TAMAMLANMA
           SÜRESİ

	1
	Mazot,Kimyevi Gübre ve Toprak Analizi Desteği 


	1- Başvuru dilekçesi  
2-Tapu Kaydı 
3-Nüfus Kayıt Örneği   
 4-Çiftçilik Belgesi              
	04.12.2009 (2009 yılı için)    ( Başlangıç ve bitiş tarihleri her sene Bakanlıkça belirlenir)



	2
	Yem Bitkileri Desteklemesi


	1-Başvuru dilekçesi
 2-Çiftçi Kayıt Formu


	31.10.2009 (2009 yılı için)   ( Başlangıç ve bitiş tarihleri her sene Bakanlıkça belirlenir )



	3
	Fındık Üreticilerine Alan Bazlı Gelir Desteği ve Alternatif ürüne geçen Üreticilere Telafi Edici Ödeme


	1- Başvuru dilekçesi 
2-ÇKS belgesi
3-Fındik Üretici Belgesi


	31.12.2009 (2009 yılı için)     ( Başlangıç ve bitiş tarihleri her sene Bakanlıkça belirlenir )



	4
	Buzağı desteklemesi


	1-Buzağının küpe numarası   
2- Kayıt altına alındığına dair belge   
3- Buzağının aşılandığına dair belge  
4-Ziraat Bankası hesap no  
5-Başvuru dilekçesi                          


	1.10.2009 -31.12.2009 tarihleri arası  (2009 yılı için)     (Başlangıç ve bitiş tarihleri her sene Bakanlıkça belirlenir)



	5
	Çiğ Süt Desteklemesi


	1-Süt müstahsil makbuzu  
2-Kimlik kartı
3-Banka hesap no


	Yıl boyunca her mesai günü



	6
	Arı Yetiştiriciliği Desteklemesi


	1-Başvuru Dilekçesi
2-Kurum tarafından arıların yerinde tespit edilmesi
3-Arı Yetiştiriciler birliği   üyesi olduğuna dair belge


	15.05-15.07.2009 tarihleri arası arı tespiti, 15.10.2009 tarihine kadar.       askı işlemleri 26.10-10.11.2009 tarihleri arası.(2009 yılı için) (Başlangıç ve bitiş tarihleri her sene Bakanlıkça belirlenir.)



	7
	Anaç Sığır-Manda desteklemesi


	1- Konu ile ilgili Birlik ve örgüt üyesi olduğuna dair belge
2-En az 5 sağılır inek olması ve 2009 yılı içerisinde suni tohumlama yaptırdığına dair belge  ile birlikte yetiştirici örgütlerine müraacat edilip örgütler vasıtasıyla 01.11-31.12.2009 tarihleri arası il-ilçe müdürlüklerine müracaat


	01.11-31.12.2009 (2009 yılı için) (Başlangıç ve bitiş tarihleri her sene Bakanlıkça belirlenir)



	8
	Mera Kanunu Uygulamaları       Mera Teknik Ekiplerince Yapılan Mera tespit çalışmaları


	1-Çiftçi ailesi ve bunlara ait hayvan cins ve miktarları   
2-Mera-yaylak-kışlak-otlak ve umuma ait çayırların tapu kayıtları ve miktarlarının çalışmalarda kullanılmak üzere muhtar ve belediye başkanlarından istenir.


	4 aya kadar



	9
	Mera Kanunu Uygulamaları           tespit tahdit çalışmalarına itiraz


	1-Tapu kayıtları
2-Varsa vergi kayıtları 
3-Tahsis hakkı belgesi


	30 gün (Askıdan itibaren)



	10
	Mera Kanunu Uygulamaları          tahsis amacı değişiklikleri


	1- Tahsise konu yere ait harita, proje, projenin finansman kaynağı, projenin vaziyet planı, gerekiyorsa ÇED raporu, Kamu yatırımı olduğuna dair belge, Köyde ise Köy İhtiyar heyeti, Belediyede ise Belediye encümeni kararı. Şirketler başvuracak ise hangi konuda tahsis yapacak iseler ilgili kurumun müracaatı.


	Belgelerin tamamlanması- Teknik Ekip raporunun teşekkül ettirilmesi ve Komisyon Kararına göre Değişmektedir.



	11
	Mera Kanunu Uygulamaları     tahsis hakkı


	Başvuru dilekçesi


	İl Mera Komisyonunca belirlenecektir



	12
	Mera Kanunu Uygulamaları      mera tespit ve tahdit çalışmaları ile ilgili bilgi belge istenmesi durumunda


	Başvuru dilekçesi  ve ekleri


	15 gün



	13
	Mera Kanunu Uygulamaları  kiralama


	1-Başvuru dilekçesi   
2 -Kiralama amacına dair belge (Sadece hayvancılık amacıyla kiralama talep edilebilir.)


	15 gün



	14
	Tarım Arazilerinin Satış işlemleri


	Köylerde 
1-Müraacat dilekçesi
2-Tapu kaydı
3- Vezne makbuzu(Döner Sermaye)
 Belediyelerde
 1-İlgili parselin İmar sahası içinde olup olmadığına dair yazı
 2- Tapu kaydı
 3-Vezne Makbuzu (Döner sermaye)
 4- Uygulamalı imar haritası


	1-3 gün



	15
	Tarım Arazilerinin İfraz (Bölünme)  ve Rehin İşleri


	Köylerde 

 1-Müraacat dilekçesi 
 2-Tapu kaydı 
 3- Vezne makbuzu (Döner Sermaye)
 Belediyelerde
1-İlgili parselin İmar sahası içinde olup olmadığına dair yazı
2- Tapu kaydı
 3-Vezne Makbuzu (Döner sermaye)
 4- Uygulamalı imar haritası
 5-Tescil Bildirimi


	1-3 gün



	16
	Tütüne Altenatif Ürün Desteklemesi


	1-TC Kimlik numarasını gösterir nüfus kayıt örneği  
2-ÇKS Belgesi
3-Taahütname (Ek 1)
4-Taahütname (EK 2)
5-Tütüne Alternatif Ürün Projesinden yararlanma Başvuru Formu (EK 3)
6-Tütüne alternatif Ürün Tescili ve Onay Formu (EK 4)
7-Tekel İdaresi ile 2008 ürün yılında Tütün üretim ve Alım-Satım Sözleşmesi imzalamış olmak


	15.01-30.06.2009 tarihleri arası        (2009 yılı için) (Başlangıç ve bitiş tarihleri her sene Bakanlıkça belirlenir)



	17
	Organik Tarım Desteklemesi


	OTD ödemeleri için ÇKS kaydı olup da 5.12-31.12.2008 tarihleri arasındaki herhangi bir tarihte Organik Tarım gerçekleştiren ve OTBİS de kaydı olan üreticiler için
1-OTD başvuru dilekçesi (EK 1)
2-ÇKS belgesi


	02.03-17.04.2009 tarihli tebliğ          (2009 yılı için) (Başlangıç ve bitiş tarihleri her sene Bakanlıkça belirlenir)



	18
	Cins Tashihi


	İlgili Kadastro Müdürlüğüne müraacatın akabinde Kadatro Müdürlüğü yazısı  , tapu kaydı ve döner sermaye makbuzu                                 


	15 gün



	19
	Tarım Arazilerinin Amaç dışı Kullanımı 
 1- İmar Planlarının Hazırlanması ve Değiştirilmesi


	Her ölçekteki imar ve çevre düzeni planları hazırlanmadan önce planlamayı yapacak kuruluşlar ( Belediye, İller Bankası), planlanacak arazinin sınırlarını gösteren 1/25000 ölçekli veya daha büyük ölçekli haritalarla birlikte valiliklere başvurur.


	30 gün (Belirlenen eksiklerin tamamlanması için verilen süreler hariç)



	20
	Tarım Arazilerinin Amaç dışı Kullanımı 2-Tarım Arazilerinin Amaç Dışı Kullanımı 


	1-Talep edilen alanla ilgili en az 1/10000 ölçeklikadastral harita veya kroki 
2- Üzerinde arazinin yeri işaretli ve Koordinat değerlerini gösteren 1/25000 ölçekli harita                                                     3- Mülkiyet Belgesi belgeleriyle birlikte arazi mücavir alan sınırları içerisindeyse belediye,dışındaysa il özel idaresi veya diğer planlama yetkisine sahip kuruluşlara başvuru yapılır ve bu kuruluşlar ilgili başvuruları İl Müdürlüklerine intikal ettirir.


	30 gün (Belirlenen eksiklerin tamamlanması için verilen süreler hariç)



	21
	Su Ürünleri Desteklemeleri


	1- Müraacat dilekçesi
2- Su ürünleri yetiştiriciliği belgesinin onaylı sureti 
3- Müstahsil makbuzu ve satış faturasının onaylı sureti
4-Üretici birliği üyelik belgesi
5- Tüzel kişilikler için yetki belgesi, imza sirküleri
	15 gün 



	22
	Su Ürünleri Tesislerinin Kuruluşu, İzin, Onay Ve Proje İşlemleri 


	İlk Müraacatta  
Başvuru dilekçesi (EK-1),Tesisin kurulacağı yerin işaretlendiği 1/25000 ölçekli saha haritası                                                                                      Ön İzin
İl Müdürlüğü gerekli olan başvuru dilekçesi, 1/25000 ölçekli harita, ön etüt raporu, su tahlil raporu, kroki ve müteşebbis tarafından temin edilmesi gereken diğer belgelerle birlikte (EK 4) uygun görüşünüde belirterek Bakanlık Merkez Teşkilatından ön izin talebinde bulunur. 

 Proje Onayı 
 ön izin almış müteşebbisler, tesise ilişkin projelerini bakanlık Merkez teşkilatı ve/veya İl Müdürlüğüne onaylatmak zorundadır.  
 1- 5(beş) nüsha proje dosyası
 2- Noter onaylı şartname 
 3-ÇED yönetmeliğine uygunluk

	15 gün içerisinde mahallinde inceleme yapılır. "Ön Etüt Raporu" (EK 2) ve kuluçkahane varsa ilave olarak "Kuluçkahane Ön Etüd Raporu" (EK 3) düzenlenir.                  Bakanlıkça ön izinle ilgili işlemler 21 gün içerisinde sonuçlandırılır. Bakanlıkça ön izinle ilgili işlemler 21 gün içerisinde sonuçlandırılır. İl Müdürlüğünce inceleme işlemleri 15 gün Bakanlık onay işlemleri 21 gün             



	23
	Su Ürünleri Yavru Balık Desteklemeleri


	1- Müraacat dilekçesi
2- Su ürünleri yetiştiriciliği belgesinin onaylı sureti 
3- Müstahsil Makbuzu, alış faturası onaylı sure
4- Üretici birliği üyelik belgesİ
5- Tüzel kişilikler için yetki belgesi, imza sirküleri
6- Yavru balığın satın alındığı tesisin yetki belgesi 
7- Yavru balığı kendi üretiyorsa fatura veya müstahsil makbuzu yerine İl/İlçe tarım müdürlüğünce düzenlenecek yavru balık tespit formu


	15 gün 



	24
	Su Ürünleri Yetiştiricilik belgesi Tanzimi ve Vizesi 


	1-Projesi onaylanıp kiralama işlemlerini tamamlayan, üretime geçen işletmeler 1 ay içinde İl Müdürlüğüne müraacat eder.
2-Özel İdareden su kira sözleşmesi
3-Su Ürünleri Yetiştirilen tesislerin Denetim Raporu eklenerek Bakanlık Merkez Teşkilatına gönderilir                        
4- yetiştiricilik belgeleri 3 yılda bir İl müdürlüğünce vize edilir


	İl Müdürlüğü 15 gün Bakanlık 21 gün



	25
	Kivi Bahçesi Kapasite Raporu


	1-Başvuru dilekçesi 
2-Döner Sermaye Makbuzu


	3-5 gün



	26
	Tarımsal Amaçlı Elektrik ve Arazi Kullanım Raporu


	1-Başvuru dilekçesi  
2-Tapu Kaydı
3-Arazi Belediye hudutları içerisinde ise imar kapsamında olup olmadığına dair belge                                                                      4-Döner Sermaye Makbuzu


	7 gün



	27
	Projeli Meyve Bahçesi Tesisi


	Başvuru Dilekçesi


	1-12 ay



	28
	Bitki koruma Ürünleri Bayilik İzin Belgesi
	-Başvuru Dilekçesi

-Sınav Sonuç Belgesi(Sınava girenlerden

-Diploma veya Mezuniyet Belgesi

-İşyeri adresi

-Nüfus cüzdanı sureti ve ikametgah belgesi

-İki adet vesikalık fotoğraf

-Değişik: 2 Şubat 2008 Tarih ve 26675 Sayılı Yönetmelikte Değişiklik Yapılmasına Dair Yönetmelik 2 nci madde ) e) 6 ncı maddenin birinci fıkrasının (c) bendinde belirtilen hizmet süresini gösterir belge.
-Ziraat Mühendisleri odasına üye olduğuna dair belge 

	10 İş günü

	29
	Bitki Koruma Ürünleri Toptancı İzin Belgesi
	-Başvuru Dilekçesi

-Sınav Sonuç Belgesi(Sınava girenlerden

-Diploma veya Mezuniyet Belgesi

-İşyeri adresi

-Nüfus cüzdanı sureti ve ikametgah belgesi

-İki adet vesikalık fotoğraf

-Değişik: 2 Şubat 2008 Tarih ve 26675 Sayılı Yönetmelikte Değişiklik Yapılmasına Dair Yönetmelik 2 nci madde ) e) 6 ncı maddenin birinci fıkrasının (c) bendinde belirtilen hizmet süresini gösterir belge.
-Ziraat Mühendisleri odasına üye olduğuna dair belge


	10 İş günü

(Tespit edilen eksikliklerin

tamamlanması için verilen

süreler haric)




	30
	Zirai Mücadele Alet Makine Bayi İzin Belgesi
	-Başvuru Dilekçesi

-Diploma veya Mezuniyet Belgesi

-İşyeri adresi

-Nufus cüzdanı sureti ve ikametgah belgesi

-İki adet vesikalık fotograf


	10 İş günü

(Tespit edilen eksikliklerin 

tamamlanması için verilen 

süreler haric)



	31
	Zirai Mücadele Alet Makine Bayi İzin Belgesi
	-Başvuru Dilekçesi

-Diploma veya Mezuniyet Belgesi

-İşyeri adresi

-Nufus cüzdanı sureti ve ikametgah belgesi

-İki adet vesikalık fotograf


	10 İş günü

(Tespit edilen eksikliklerin 
tamamlanması için verilen 

süreler haric)



	32
	Bitki Yetiştirme Ruhsatı
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Taahhütname

3-Tapu ya da Kira Sözleşmesi
4-Arazinin Krokisi


	15 iş günü

(Tespit edilen eksikliklerin tamamlanması için verilen 
süreler hariç 



	33
	Hayvan Sevk Raporu
(Veteriner Sağlık 
Raporu)
	1.Köylerde Muhtarlıktan, Belde ve Merkezde ise Belediyeden alınmış Menşe Şahadetnamesi

2.İl Tarım Müdürlüğü Döner Sermaye İşletmesinden alınacak araç nakil ve 
   dezenfeksiyon alındı makbuzu

3.Sevk edilecek hayvanların şap aşısı ile en az 15 gün  en fazla altı ay önceden
   Aşılanmış olması

4.Büyükbaş hayvanlar için hayvanın küpeli ve  pasaportlu olması


	15 DAKİKA

	34
	Büyükbaş Hayvan Pasaportu
	1.Hayvan sahibinin kimliği ile başvurması

2.Döner Sermaye İşletmesinden alınacak pasaport ücret makbuzu

	15 DAKİKA

	35
	Menşe Şahadetnamesi
	1.Biten eski menşe koçanının getirilmesi

2.Eski koçan kayıp ise mahalli gazeteye verilmiş kayıp ilanını gösterir gazete

3.Döner Sermaye İşletmesinden alınacak menşe ücret makbuzu


	15 DAKİKA

	36
	Aşı Talebi
	1.Hayvan sayılarını, açık adresi ve aşılamaya gelindiğinde ulaşılabilinecek Telefon     
   No’sunu gösterir dilekçe.

2.Program dışı aşılamalarda aşının ücretinin döner sermaye İşletmesine Yatırıldığını gösterir makbuz.

3.Program dışı aşılamalarda hayvan sahipleri tarafından araç temin edilmesi


	3 GÜN

	36
	Hayvan Aktarma (Satış)
	1.Alıcının hayvanı aldığını gösteren hayvan pasaport belgesi

2.Başka illerden ve merkez ilçe dışından alınmışsa getirildiğini gösteren veteriner sağlık raporu

3.Hayvan sahibi ve alıcının kimlikleri ile birlikte başvurması


	15 DAKİKA

	37
	Ticari Amaçlı Hayvan İşletmesi Kuruluş İzni 
	1.Valilik Makamına verilecek dilekçe

2.Yer seçim raporuna göre hazırlanan onaylı imar planı

3.İşletmenin yerini belirleyen yerleşim yeri ve çevresini gösteren ilgili imar Kuruluşunca tasdik edilmiş 1/500 veya 1/1000 ölçekli vaziyet planı

4.İşletmeye ait tüm bölümleri içeren detaylı teknik resim kurallarına göre hazırlanmış plan, kesit ve görünüşleri içeren 1/50 veya 1/100 ölçekli İl Müdürlüğünün Proje Birimleri tarafından teknik yönden incelenerek uygun bulunduğu onaylanan bir adet mimari proje

5.Kuruluş işlemlerine ilişkin iş akım şeması-termin planı ve bu konudaki açıklama raporu


	1 AY

	38
	Ticari Amaçlı Hayvancılık İşletmesi Çalışma İzni
	1.Valilik Makamına verilecek dilekçe

2.Çalışma izni alacak işletmenin bir şirkete ait olması halinde şirketin kuruluşunu Gösterir ticari sicil gazetesi

3.Çalışma izni alacak işletmede çalışacak teknik personelin ilgili meslek odasına Kayıtlı olduğunu dair meslek odasınca verilen belge. Yabancı uyrukluların ise İlgili meslek odasına geçici üyelik belgesi

4.Domuz işletmelerindeki hayvanların nerede kestirileceği etlerinin bütün ve Yarım gövde, parçalanmış karkas, kemikli, kemiksiz , yağlı ve yağsız etlerin Pazarlama şekli ve nerelerde pazarlanacağına ilişkin yazılı belge

5.Domuz etlerinin kıyma halinde pazarlanması ve sucuk,salam,sosis, kavurma ve benzeri işlenmiş ürünlerde kullanılması izne tabi olduğundan bu doğrultuda alınan izin belgesi.


	1 AY

	39
	Zati İhtiyaç Amaçlı Hayvancılık İşletmesi Kuruluş İzni
	1.Valilik Makamına verilecek dilekçe

2.Yer seçim raporuna göre hazırlanan imar planı

3.İşletmenin yerini belirleyen yerleşim yeri ve çevresini gösteren ilgili imar Kuruluşunca tasdik edilmiş 1/500 veya 1/1000 ölçekli vaziyet planı

4.İşletmeye ait tüm bölümleri içeren detaylı teknik resim kurallarına göre Hazırlanmış plan, teknik kesitli görünüşleri içeren 1/50veya 1/100 ölçekli İl Müdürlüğünün Proje Birimleri tarafından teknik yönden incelenerek uygun bulunduğu onaylanan zootekni, tarımsal yapılar veya kültür teknik bölümü bir Ziraat Mühendisi tarafından yapılarak imzalanan bir adet proje.


	1 AY

	40
	Zati İhtiyaç Amaçlı Hayvancılık İşletmesi Çalışma İzni
	1.Valilik Makamına verilecek dilekçe

2.Çalışma izni alacak işletmenin bir şirkete ait olması halinde şirketin kuruluşunu gösterir ticaret sicil gazetesi


	1 AY

	41
	Muayenehane Ruhsatı
	1.Valilik Makamına verilmiş işyeri açma dilekçesi

2.Diploma veya mezuniyet belgesinin noter onaylı sureti

3.Nüfus cüzdan sureti

4.İkametgah ilmühaberi

5.Fotoğraf (3 Adet)

6.Muayenehaneye ait bölümleri ve ne amaçla kullanıldığını gösterir teknik resim kurallarına göre hazırlanmış bir adet plan örneği.

7.Bağlı bulunduğu Bölge Veteriner Hekimler Odasından alacakları yeni tarihli Oda kayıt belgesi ve mesleklerini icra etmekte sakınca olmadığına dair belge


	15 GÜN

	42
	Poliklinik Ruhsatı
	1.Valilik Makamına verilecek poliklinik açacak veteriner hekimler, polikliniğin adı, faaliyet gösterdiği adresi belirten sorumlu yönetici imzalı dilekçe.

2.Poliklinikte görev alacak tüm veteriner hekimlere ait diploma veya mezuniyet Belgesinin noter onaylı sureti

3.Poliklinikte görev yapacak olan tüm veteriner hekimlere ait varsa uzmanlık Belgesi sureti

4.Poliklinikte görev yapacak olan tüm veteriner hekimlere ait 3’ er adet vesikalık Fotoğraf

5.Poliklinikte görev yapacak olan tüm veteriner hekimlere ait nüfus cüzdan sureti

6.Poliklinikte görev yapacak olan tüm veteriner hekimlere ait ikametgah İlmühaberi

7. Poliklinikte görev yapacak olan tüm veteriner hekimlere ait bağlı bulundukları Bölge Veteriner Hekimler Odasından almış oldukları yeni tarihli oda kayıt Belgesi ve mesleklerini icra etmelerinde sakınca olmadığına dair belge

8.Poliklinik olarak kullanılacak iş yerinin oda düzeyinde tüm mekanlarını ve ne amaçla kullandığını gösterir teknik resimle hazırlanmış bir adet plan örneği

9.Şirketin kuruluşu, ortaklarını ve faaliyet sahasını gösterir sicil gazetesinin aslı veya noter onaylı sureti

10.Poliklinikte sorumlu yönetici olarak görev alacak kişinin sorumlu yönetici Olarak çalışacağına dair noter onaylı sözleşme.


	15 GÜN

	43
	Ev ve Süs Hayvanları Satış Yeri Ruhsatı
	1.İşyeri sahibi tarafından doldurulmuş başvuru dilekçesi.

2.İş yerinin, yerleşim yeri ve çevresine ait bilgileri gösteren teknik resim kurallarına göre hazırlanmış vaziyet planı.

3.İş yerinin tüm bölümlerini içeren detaylı, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış onaylı bir adet proje.

4.Bağlı bulunduğu Belediyeden su kullanma belgesi, şehir şebeke suyu bulunmayan yerlerde içme ve kullanma suyu temin projesi ile resmi kurumlarca usulüne uygun olarak alınmış su numunelerinin bakteriyolojik ve kimyasal analiz sonuçlarını gösterir rapor, derin kuyulardan suyun temin edilmesi halinde ise, Devlet Su İşlerinden alınacak kuyu suyu kullanma belgesi ve analiz raporu.

5.Sorumlu Veteriner Hekimle; bağlı bulunduğu bölge Veteriner Hekimler Odasından alınmış Oda Kayıt Belgesi üzerine, en az bir yıllık yapılmış noter onaylı sözleşme

6.Yangın ve patlamalar için gerekli önlemin alındığına dair İtfaiye Müdürlüğünden alınmış belge

7.Eğitim yerlerinde görev yapacak uzman eğitimcinin; noter tasdikli uzmanlık belgesi fotokopisi.


	15 GÜN

	44
	Yeni Doğan Buzagıların 

Küpelenerek Kayıt Altına


	1.Dilekçe

2.Buzagı Dogum Bildirim Formu


	14 GÜN

	45
	Hayvansal 

maddelerin

Transit 

geciş vizesi


	1. Dilekçe

2. Veteriner Sağlık Sertifakası

3. Orijin Sertifkası(sevkiyatın orijin ülkesi veteriner sağlık sertifikasında belirtilmişse ayrıca aranmaz)

4.Döner sermaye transit vize ödemesi makbuzu

5. Fatura

6. Taahhütname


	1 GÜN

	46
	Hayvansal 

madde ihracaat

Sertifikası


	1.Dilekçe

2.İhrac edilecek hayvansal maddenin başka ilden gelmesi halinde yurtici veteriner sağlık raporu

3.Taahhütname

4.İhrac edilecek ülkenin istemesi halinde labaratuvar analiz sonucları

5.Döner sermaye sertifika alındısı


	1 GÜN

	47
	Arı Konaklama Belgesi
	1- Arı Konaklama Belgesi

2- Anlaşma Belgesi

3- Veteriner Sağlık Raporu Fotokopisi

4- Kendi ve Yanında Bulunanlar İçin Sabıka Kaydı Fotokopisi

5- Nüfus Cüzdan Fotokopisi

6- İşletme Tanımlama Numarasını Gösterir Belge Fotokopisi

7- Varsa Arı Yetiştiricileri Birliklerine Üyeliklerini Gösterir Belge Fotokopisi


	1 SAAT

	48
	Tarımsal Amaçlı Kooperatif Kurulması
	1- Müracaat Dilekçesi

2- Kurucu Üyeler (7 Kişi)

3- İkametgah Senedi

4- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

5- Muhtar Onayı


	45 İş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	49
	5200 Sayılı Kanuna Göre Üretici Birliği Kurulması
	1- Müracaat Dilekçesi

2- Yetiştirici Belgesi

3- Çiftçi Belgesi

4- İkametgah Senedi

5- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi


	45 İş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	50
	4631 Sayılı Hayvan Islahı Kanununa Göre Damızlık Yetiştiricileri Birliği Kurulması
	1- Müracaat Dilekçesi

2- Yetiştirici Belgesi (İştigal Ettiği Konu İle İlgili)

3- İkametgah Senedi

4- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

5- Asgari Hayvan Sayısına Sahip Olma (Büyükbaş Hayvanda 5 Hayvan, Küçükbaş Hayvanda 25 Hayvan, Arıcılıkta 50 Kovan)


	45 İş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	51
	2090 Sayılı Doğal Afetler Kanununa Göre Müracaat
	1- Müracaat Dilekçesi

2- Hasar Tespit Çalışmaları

3- Askı Süresi

4- Değerlendirme

5- İl Genel Değerlendirmesi


	45 İş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	52
	Gübre İthalat Uygunluk 
Belgesi
	1.Başvuru Dilekçesi .
2.Analiz Sertifikası 
3.Proforma Fatura 


	5 İş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)



	53
	Gübre Üretim 
Yeri Uygunluk
 Belgesi


	1-Başvuru dilekçesi
2-Ticaret sicil gazetesi
3-Vergi levhası fotokopisi
4-Nüfus cüzdanı fotokopisi
5-Ticaret odası sicil kaydı
6-İmza sirküleri
7-Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (diploma,noter sözleşmesi,oda kayıt belgesi)
8-Üretim Projesi
9-Yerleşim  Projesi
	10 İş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)



	54
	Çalışma İzni ve Gıda Sicili
	1-      Başvuru dilekçesi

2-      Meslek odası kayıt belgesi

3-      Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf sicil tasdiknamesi

4-      İmza Sirküleri

5-      Gayrı Sıhhi Müesseseler için işyeri açma ve çalışma ruhsatı ( Aslı veya Noter Onaylı )

6-      Kapasite Raporu veya Ekspertis Raporu 

7-      Sorumlu Yönetici Belgeleri ( Diploma, Noter Sözleşmesi, Oda Kayıt Belgesi )


	7 iş günü
( Tespit edilen eksikliklerin tamamlanması için verilen süreler hariç )

	55
	Gıda Üretim İzin Belgesi
	1-      Başvuru dilekçesi

2-      Çalışma İzni ve Gıda Sicili

3-      Sorumlu Yönetici Belgeleri ( Diploma, Noter Sözleşmesi, Oda Kayıt Belgesi )

4-      Marka Tescil Belgesi veya Türk Patent Enstitüsü Müracaat Kabul Belgesi

5-      Üretilecek Ürünlerin Bileşen Listesi

6-      Üretim Teknolojisi Akım Şeması

7-      Türk Gıda Kodeksine uygun etiket Örneği

8-      Kapasite Raporu veya Ekspertis Raporu

9-      Üretim İznine esas Beyanname              ( Tebliği yayınlanmış Ürünler için) 


	7 iş günü
( Tespit edilen eksikliklerin tamamlanması için verilen süreler hariç )

	56
	İhracat Sağlık Sertifikası
	1-      Başvuru Dilekçesi

2-      Sağlık Sertifikası İhracat Beyannamesi

3-      18.05.2007/2396 Nolu Talimatnamede tanımlanan EK-3 belgesi

4-      Vekaletname ( Firma Temsilcisinin Noter onaylı belgesi )


	2 iş günü ( Ürün analiz süresi hariç )

	57
	Kontrol Belgesi

(İthalat Ön İzin Belgesi )


	1-      Başvuru Dilekçesi

2-      Hazırlanmış Kontrol Belgesi Formu

3-      Proforma Fatura

4-      Meslek Odasından alınan faaliyet belgesi 

5-      Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi ( Noter Onaylı )

Ürün Bazında İstenilebilecek diğer belgeler

1-      Bileşen Listesi ve / veya spesifikasyon belgesi

2-      Etiket Örneği

3-      Sertifika ve / veya Taahhütname

4-      Orjin ( Menşei ) Belgesi

5-      Yaş Sertifikası

6-      Müteşebbis Sertifikası


	2 iş günü ( Ürün analiz süresi hariç )

	58
	Amatör Balıkçı Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Nüfus Cüzdanı

3- Fotograf ( 1 adet )

4- Belge Ücret dekontu


	1 iş günü ( Tespit edilen eksikliklerin tamamlanması için verilen süreler hariç )

	59
	Hamsi Avcılığı İzin Belgesi
	1-      Başvuru Dilekçesi

2-      Gırgır Ağı Ölçüm Belgesi

3-      Vezne Alındısı


	1 iş günü

	60
	Orkinos Avcılığı İzin Belgesi
	1-      Başvuru Dilekçesi

2-      Gırgır Ağı Ölçüm Belgesi

3-      GPS İzleme sisteminin olup olmadığına dair belge

4-      GPS İzleme aygıtı bakım sözleşmesi

5-      Vezne Alındısı


	1 iş günü

(tespit edilen

Eksiklliklerin
tamamlanması için verilen süreler haric)



	61
	 Orkinos Balığı Taşıyıcı İzin Belgesi
	1-      Başvuru Dilekçesi

2-      Önceki yılda alınmış belge fotokopisi

3-      GPS İzleme sisteminin olup olmadığına dair belge

4-      GPS İzleme aygıtı bakım sözleşmesi

5-      Vezne Alındısı


	1 iş günü

(tespit edilen

Eksiklliklerin
tamamlanması için verilen süreler haric)



	62
	Orta Su Trolü - Beyaz Kum Midyesi  - Kılıç Balığı – Çaça Balığı – Gırgır Ağı ile Yazılı Orkinos , tulina, gobene, sarı kuyruk -  Avcılığı İzin Belgesi
	1-      Başvuru Dilekçesi

2-      Vezne Alındısı


	1 iş günü

 ( Tespit edilen eksikliklerin tamamlanması için verilen süreler hariç )



	63
	Gerçek Kişi Su Ürünleri Avlanma Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Nüfus Cüzdanı

3- Fotograf ( 1 adet )

4- Su Ürünleri Kooperatifinden balıkçı olduğuna dair belge


	1 iş günü

(tespit edilen

Eksiklliklerin
tamamlanması için verilen süreler haric)



	64
	Su Ürünleri İşleme Tesis Çalışma izni
	1-      Başvuru dilekçesi

2-      Sorumlu Yönetici Belgeleri ( Diploma, Noter Sözleşmesi, Oda Kayıt Belgesi )

3-      Yerleşim Planı

4-      Üretim Teknolojisi Akım Şeması

5-       Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf sicil tasdiknamesi

6-      İmza Sirküleri

7-      Gayrı Sıhhi Müesseseler için işyeri açma ve çalışma ruhsatı ( Aslı veya Noter Onaylı )


	3 iş günü

(tespit edilen

Eksiklliklerin
tamamlanması için verilen süreler haric)



	65
	Su Ürünleri İhracatı Sağlık Sertifikası
	1-      Başvuru Dilekçesi

2-      Proforma Fatura

3-      Orjin ( Menşei ) Belgesi

4-      Analiz Raporu

5-      Gümrük Beyannamesi


	3 iş günü

 ( Analiz süresi hariç )



	66
	Su Ürünleri İthalatı Uygunluk Belgesi
	1-      Başvuru Dilekçesi

2-      Proforma Fatura

3-      Orjin ( Menşei ) Belgesi

4-      Sağlık Sertifikası Örneği

5-      Kontrol Belgesi Formu

6-      Şirket Dosyası ( İmza Sirküleri vb. )


	3 iş günü

 ( Analiz süresi hariç )



	67
	Tohumluk Bayii Belgesi
	1-      Başvuru Dilekçesi

2-       Sorumlu Teknik Personel Belgeleri

( Diploma Örneği, Sözleşme ve Sigorta Bildirim Cetveli )

3-      Transkrip ( Sorumlu Teknik Personel Tekniker ise )

4-       Bayilik Yapılacak yer ve depoya ait adres beyanı

5-       Ticaret Sicil Kaydı Örneği

6-      Tohumluk Bayisi Belgesi Ücretinin ödendiğine dair dekont


	10 iş günü

 ( Tespit edilen eksikliklerin tamamlanması için verilen süreler hariç )



	68
	Yemlerin Satış Yeri ve Depolama Bayii Ruhsatı
	1-      Başvuru Dilekçesi

2-      Vergi Levhası

3-      Şirket ise ( İmza sirküleri, Ticaret Sicil Gazetesi Örneği )

4-      Nüfus Cüzdan Örneği


	5 iş günü

 ( Tespit edilen eksikliklerin tamamlanması için verilen süreler hariç )



	69
	Yem İhracatı Ön İzin Belgesi
	1-      Başvuru Dilekçesi

2-      İhracat İzin Beyannamesi

3-      Alıcı Firma Talep Yazısı yada Sözleşme

4-      Sözleşmede Analiz İsteniyorsa analiz raporu


	3 iş günü

( Analiz Süresi hariç )



	70
	Yem İthalat Uygunluk Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Onaylanmış Kontrol Belgesi ve Ekleri                      ( Eğer ürün kontrol belgesine tabii ise )

3- Özet Beyan veya Serbest Bölge İşlem Formu

4- Fatura

5- Sağlık Belgesi

6-Orjin Belgesi

7- Analiz Raporu 

8- Serbest Satış Belgesi ( Gerekli görüldüğünde )


	3 iş günü

	71
	Kırmızı / Kanatlı Et Parçalama Mamul Madde Üretim ve Paketleme Tesisi Çalışma İzni 
	1-  Başvuru Dilekçesi

2- Yönetmeliğin (ek-1) ne göre düzenlenmiş beyanname

3- Bağlı Olduğu Meslek Kuruluşundan üyelik veya faaliyet belgesi

4- Şirket ticaret sicil gazetesi veya noter onaylı örneği

5- İmza Sirküleri

6- Gayrı Sıhhi Müessese Ruhsatı veya noter onaylı örneği

7- Kapasite Raporu

8- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri

( Diploma Örneği, Noter Sözleşmesi )

9- Tesise ait tüm bölümleri gösteren detaylı ve teknik resim kurallarına göre hazırlanmış 1 adet inşaat projesi

10- TSE 1258 deki esaslara göre hazırlanmış 1 adet sıhhi tesisat projesi

11- Tesiste kullanılacak suya ait kimyasal ve bakteriyolojik analiz raporları


	10 iş günü

 ( Tespit edilen eksikliklerin tamamlanması için verilen süreler hariç )




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müraacat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri:Trabzon İl Tarım Müdürlüğü                          İkinci Müracaat Yeri:Trabzon Valiliği
İsim
                  :Bektaş ERDOĞAN                                        İsim                         :Adem KARAHASANOĞLU
Ünvan
         :İl Tarım Müdürü  

                         Unvan                     :Vali Yardımcısı
Adres
         :İl Tarım Müdürlüğü/TRABZON

       Adres


  :Trabzon Valiliği/TRABZON



Tel              
:0462 2302145




       Tel
                    :0462 2301966
Fax 


:0462 2302154




       Fax

E-posta

:






      E-posta


